
簡易操作マニュアル（物品・役務） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

電子入札システム（受注者） 
簡易操作マニュアル 
【物品・役務】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

平成２１年３月 
 



簡易操作マニュアル（物品・役務） 

 1

1. 電子入札システム（物品・役務）を起動するには..................................................................................................................................................................... 3 
2. 一般競争入札方式（最低価格・最高価格） ............................................................................................................................................................................... 4 

2.1. 一般競争入札方式（最低価格・最高価格）フロー図 .......................................................................................................................................................... 4 
2.2. システムにログインするには.............................................................................................................................................................................................. 5 
2.3. 証明書等の提出を行うには ................................................................................................................................................................................................. 6 
2.4. 証明書等受付通知書を表示するには ................................................................................................................................................................................... 8 
2.5. 証明書等審査結果通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................ 9 

3. 一般競争入札方式（総合評価） ............................................................................................................................................................................................... 10 
3.1. 一般競争入札方式（総合評価）フロー図 .......................................................................................................................................................................... 10 
3.2. システムにログインするには.............................................................................................................................................................................................11 
3.3. 提案書等の提出を行うには ............................................................................................................................................................................................... 12 
3.4. 提案書等受付通知書を表示するには ................................................................................................................................................................................. 14 
3.5. 提案書等審査結果通知書を表示するには .......................................................................................................................................................................... 15 

4. 指名競争入札方式（最低価格・最高価格） ............................................................................................................................................................................. 16 
4.1. 指名競争入札方式（最低価格・最高価格）フロー図 ........................................................................................................................................................ 16 
4.2. システムにログインするには............................................................................................................................................................................................ 17 
4.3. 指名通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 18 

5. 指名競争入札方式（総合評価） ............................................................................................................................................................................................... 19 
5.1. 指名競争入札方式（総合評価）フロー図 .......................................................................................................................................................................... 19 
5.2. システムにログインするには............................................................................................................................................................................................ 20 
5.3. 指名通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 21 
5.4. 提案書等の提出を行うには ............................................................................................................................................................................................... 22 
5.5. 提案書等受付通知書を表示するには ................................................................................................................................................................................. 24 
5.6. 提案書等審査結果通知書を表示するには .......................................................................................................................................................................... 25 

6. 随意契約（特定者・複数業者・オープンカウンタ） ............................................................................................................................................................... 23 
6.1. 随意契約（特定者・複数業者・オープンカウンタ）フロー図.......................................................................................................................................... 23 
6.2. システムにログインするには............................................................................................................................................................................................ 25 
6.3. 見積依頼通知書を表示するには ........................................................................................................................................................................................ 26 

7. 取止め通知書を表示するには ................................................................................................................................................................................................... 27 
8. 日時変更通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 28 
9. 入札以降(入札書) ...................................................................................................................................................................................................................... 29 

9.1. 入札書の提出を行うには ................................................................................................................................................................................................... 29 
9.2. 入札書受付通知書を表示するには..................................................................................................................................................................................... 31 
9.3. 入札書締切通知書を表示するには..................................................................................................................................................................................... 32 
9.4. 落札通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 33 
9.5. 落札候補者決定通知書を表示するには（複数落札のみ） ................................................................................................................................................. 34 
9.6. 保留通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 35 
9.7. 再入札通知書を表示するには............................................................................................................................................................................................ 36 
9.8. 不落随意契約通知書を表示するには ................................................................................................................................................................................. 37 
9.9. 不調通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 38 
9.10. 無効通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 39 
9.11. 再入札書の提出を行うには ............................................................................................................................................................................................... 40 
9.12. 入札状況確認を表示するには............................................................................................................................................................................................ 42 
9.13. 開札結果確認を表示するには............................................................................................................................................................................................ 43 
9.14. 落札結果確認を表示するには............................................................................................................................................................................................ 44 

10. 入札以降(見積書) ...................................................................................................................................................................................................................... 45 
10.1. 見積依頼通知書を表示するには ........................................................................................................................................................................................ 45 
10.2. 見積書の提出を行うには ................................................................................................................................................................................................... 46 
10.3. 見積書受付通知書を表示するには..................................................................................................................................................................................... 48 
10.4. 見積書締切通知書を表示するには..................................................................................................................................................................................... 49 
10.5. 見積結果通知書を表示するには ........................................................................................................................................................................................ 50 
10.6. 見積候補者決定通知書を表示するには（複数落札のみ） ................................................................................................................................................. 51 
10.7. 保留通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 52 
10.8. 再見積通知書を表示するには............................................................................................................................................................................................ 53 
10.9. 不調通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................................... 54 
10.10. 無効通知書を表示するには............................................................................................................................................................................................ 55 
10.11. 再見積書の提出を行うには............................................................................................................................................................................................ 56 
10.12. 見積状況確認を表示するには ........................................................................................................................................................................................ 58 
10.13. 開札結果確認を表示するには ........................................................................................................................................................................................ 59 



簡易操作マニュアル（物品・役務） 

 2

10.14. 落札結果確認を表示するには ........................................................................................................................................................................................ 60 
11. 辞退届の提出 ............................................................................................................................................................................................................................ 61 

11.1. 入札辞退届の提出を行うには............................................................................................................................................................................................ 61 
11.2. 入札辞退届受付通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................. 63 
11.3. 見積辞退届の提出を行うには............................................................................................................................................................................................ 64 
11.4. 見積辞退届受付通知書を表示するには ............................................................................................................................................................................. 66 

 
 
 
 
 
 
 

本操作マニュアルの画面イメージについては、今後、変更される場合がありま

すので、ご了承ください。 
 
 




