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4. 入札業務操作説明（３／３） 

4.1. 共通操作 

4.1.1. 調達案件概要表示の流れ 

4.1.1.1. 調達案件概要を確認するには？ 

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

4.1.1.1調達案件概要表示 
調達案件の概要を表示します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

調達案件検索 
調達案件を検索します 

調達案件一覧 
調達案件一覧画面を表示します 
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調達案件概要を確認するには？ 

 

 

 
 
 

 
調達案件概要を表示するための一覧画面です。 

画面説明 

 
調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の調達案件名称①を押下します。 
 
 

操作手順 

① 
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調達案件概要を確認するには？ 

 

 

 
調達案件概要を閲覧するための画面です。 

画面説明 

 
閉じるボタン②を押下することにより、調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面に戻ります。 
 
 

操作手順 

② 
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4.1.2. 企業プロパティ変更の流れ 
 

4.1.2.1. 企業プロパティを変更するには？ 

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

調達案件検索 
調達案件を検索します 

4.1.2.1企業プロパティ変更 
企業情報を変更します 

調達案件一覧 
調達案件一覧画面を表示します 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 
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企業プロパティを変更するには？ 

 

 

 
 
 

 
企業プロパティを表示するための一覧画面です。 
案件に参加中に連絡先情報等を変更する際に使用します。 

画面説明 

 
調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の“企業プロパティ”欄の変更ボタン①を押下します。 
 
 

操作手順 

① 
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企業プロパティを変更するには？ 

 

 

 
 
 

 
企業の情報を変更するための画面です。 

画面説明 

 
企業情報を変更後、変更ボタン②を押下することにより、企業の情報が変更されます。 
 
 
【次の操作】 
・ 調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面に戻る場合は、戻るボタン③を押下します。 
 
 
※文字制限について 
・ 商号（連絡先名称）：６０文字以内 
・ 連絡先氏名    ：１０文字以内 
・ 連絡先住所    ：３０文字以内 
・ 連絡先電話番号  ：２５文字以内（半角数字） 
・ 連絡先 E-Mail   ：１００文字以内（半角英数字） 
 

操作手順 

② ③ 
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